HƯỚNG DẪN HOÀN THIỆN HỒ SƠ 
ĐỀ NGHỊ CẤP MỚI CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ Y
( Hướng dẫn này chỉ áp dụng nội bộ Trung tâm Y tế huyện Tân Phú Đông)


I. ĐIỀU KIỆN CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ

Căn cứ pháp lí Luật Khám bệnh, chữa bệnh số 40/2009/QH12 ngày 23 tháng 11 năm 2009

1. Đối tượng: Người Việt Nam làm việc tại cơ sở khám bệnh, chữa bệnh thuộc Sở Y tế tỉnh Tiền Giang (Trừ trường hợp thuộc thẩm quyền của Bộ Y tế và Bộ Quốc Phòng)

2. Điều kiện để cấp chứng chỉ hành nghề đối với người Việt Nam:

2.1. Có một trong các văn bằng, giấy chứng nhận sau đây phù hợp với hình thức hành nghề khám bệnh, chữa bệnh: 

a) Văn bằng chuyên môn liên quan đến y tế được cấp hoặc công nhận tại Việt Nam;

 b) Giấy chứng nhận là lương y; 

c) Giấy chứng nhận là người có bài thuốc gia truyền hoặc có phương pháp chữa bệnh gia truyền.

 2.2. Có văn bản xác nhận quá trình thực hành, trừ trường hợp là lương y, người có bài thuốc gia truyền hoặc có phương pháp chữa bệnh gia truyền. 

2.3. Có giấy chứng nhận đủ sức khỏe để hành nghề khám bệnh, chữa bệnh. 

2.4. Không thuộc trường hợp đang trong thời gian bị cấm hành nghề, cấm làm công việc liên quan đến chuyên môn y, dược theo bản án, quyết định của Tòa án; đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự; đang trong thời gian chấp hành bản án hình sự, quyết định hình sự của tòa án hoặc quyết định áp dụng biện pháp xử lý hành chính đưa vào cơ sở giáo dục, cơ sở chữa bệnh; đang trong thời gian bị kỷ luật từ hình thức cảnh cáo trở lên có liên quan đến chuyên môn khám bệnh, chữa bệnh; mất hoặc hạn chế năng lực hành vi dân sự

3. Yêu cầu về xác nhận quá trình thực hành
Người có văn bằng chuyên môn liên quan đến y tế được cấp hoặc công nhận tại Việt Nam, trước khi được cấp chứng chỉ hành nghề, phải qua thời gian thực hành tại cơ sở khám bệnh, chữa bệnh sau đây:

a) 18 tháng thực hành tại bệnh viện, việc nghiên cứu có giường bệnh (sau đây gọi chung là bệnh viện) đối với bác sỹ;

b) 12 tháng thực hành tại bệnh viện đối với y sỹ;

c) 09 tháng thực hành tại bệnh viện có khoa phụ sản hoặc tại nhà hộ sinh đối với hộ sinh viên.

d) 09 tháng thực hành tại cơ sở khám bệnh, chữa bệnh đối với điều dưỡng viên, kỹ thuật viên.

II. HỒ SƠ CẤP GIẤY QUÁ TRÌNH THỰC HÀNH KHÁM CHỮA BỆNH 

Căn cứ pháp lí Nghị định số 109/2016/NĐ-CP ngày 01/7/2016 của Chính phủ về Quy định cấp chứng chỉ hành nghề đối với người hành nghề và cấp giấy phép hoạt động đối với cơ sở khám bệnh, chữa bệnh.

Được sắp xếp theo thứ tự sau: 

1. Tiếp nhận người thực hành

a. Người thực hành phải có: Đơn đề nghị thực hành tại cơ sở khám bệnh, chữa bệnh.(Mẫu 01 Phụ lục V Nghị định số 109/2016/NĐ-CP ngày 01/7/2016 của Chính phủ).Yêu cầu người đăng kí thực hành đánh máy theo mẫu.

Đính kèm:

- Văn bằng chuyên môn liên quan đến y tế phù hợp với phạm vi hoạt động chuyên môn đề nghị cấp CCHN (bản sao chứng thực). Sắp xếp theo thứ tự: Bằng tốt nghiệp chính, văn bằng sau đại học/nâng cao, các văn bằng/chứng nhận/chứng chỉ khác (nếu có) phù hợp với phạm vi hoạt động chuyên môn. Không nộp các loại chứng chỉ như: tiếng anh, tin học, quản lý, …
- Chứng minh nhân dân (bản sao chứng thực)
b. Sau khi nhận được đơn đề nghị thực hành, nếu đồng ý tiếp nhận, người đứng đầu của cơ sở khám bệnh, chữa bệnh có trách nhiệm ký hợp đồng thực hành với người thực hành. Đối với người hành nghề là người cơ hữu tại cơ sở  không cần có bản hợp đồng này.(Mẫu 02 Phụ lục V Nghị định số 109/2016/NĐ-CP ngày 01/7/2016 của Chính phủ) (Bộ phận nghiệp vụ Phòng Hành chính tổng hợp tham mưu thực hiện)

2. Phân công người hướng dẫn thực hành:
Người đứng đầu cơ sở khám bệnh, chữa bệnh ra Quyết định tiếp nhận và phân công người hướng dẫn thực hành tại cơ sở khám bệnh, chữa bệnh.  (Mẫu 03 Phụ lục V Nghị định số 109/2016/NĐ-CP ngày 01/7/2016 của Chính phủ) (Bộ phận nghiệp vụ Phòng Hành chính tổng hợp tham mưu thực hiện)
3. Bảng nhận xét quá trình thực hành của người hướng dẫn thực hành (Yêu cầu người hướng dẫn thực hành nhận xét đánh giá đánh máy theo mẫu, có xác nhận của Người hướng dẫn thực hành và Trưởng đơn vị chịu trách nhiệm nội dung chuyên môn. Bộ phận nghiệp vụ Phòng Hành chính tổng hợp trình Giám đốc TTYT ký).

Trách nhiệm của người hướng dẫn thực hành:

a. Hướng dẫn thực hành khám bệnh, chữa bệnh cho người thực hành;

b. Nhận xét về kết quả thực hành và chịu trách nhiệm về nội dung nhận xét của mình;

c. Chịu trách nhiệm trong trường hợp người thực hành gây sai sót chuyên môn trong quá trình thực hành, gây ảnh hưởng đến sức khỏe của người bệnh do lỗi của người hướng dẫn thực hành.
4. Cấp giấy quá trình xác nhận thực hành

 Sau khi có nhận xét bằng văn bản của người hướng dẫn thực hành đối với người thực hành, người đứng đầu cơ sở khám bệnh, chữa bệnh cấp Giấy xác nhận quá trình thực hành (Mẫu 02 Phụ lục I Nghị định số 109/2016/NĐ-CP ngày 01/7/2016 của Chính phủ) (theo mẫu, yêu cầu đánh máy: Người hướng dẫn thực thực hiện phần nội dung, Trưởng đơn vị ký nháy chịu trách nhiệm nội dung chuyên môn. Bộ phận nghiệp vụ Phòng Hành chính tổng hợp trình Giám đốc TTYT ký).
III. HỒ SƠ CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ KHÁM CHỮA BỆNH:

Bước 1: Nộp hồ sơ trực tuyến qua địa chỉ wesite

http://motcua.tiengiang.gov.vn/dichvucong 

(Bộ phận nghiệp vụ Phòng Hành chính tổng thực hiện)
Bước 2: Nộp hồ sơ trực tiếp tại bộ phận một cửa Sở Y tế (do cá nhân xin cấp CCHN thực hiện)

Bộ hồ sơ được sắp xếp theo thứ tự sau: 
1. Đơn đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề khám bệnh, chữa bệnh (Mẫu 01 Phụ lục I Nghị định số 109/2016/NĐ-CP ngày 01/7/2016 của Chính phủ)
2. Các bản sao văn bằng chuyên môn có công chứng liên quan đến y tế phù hợp với phạm vi hoạt động chuyên môn đề nghị cấp CCHN

3. Giấy nhận xét của người hướng dẫn thực hành 

4. Giấy xác nhận quá trình thực hành 
5. Phiếu lý lịch tư pháp (cá nhân xin xác nhận tại Sở Tư pháp)

6. Sơ yếu lý lịch tự thuật có dán ảnh theo quy định (02 ảnh 04 x 06 cm nền trắng, chụp trong thời gian 6 tháng trở lại đây) (theo mẫu): khai phần nội dung và ký ghi rõ họ tên, không phải xin xác nhận của địa phương Bộ phận nghiệp vụ Phòng Hành chính tổng hợp trình Giám đốc TTYT ký. Nếu không phải người cơ hữu tại cơ sở thì phải xác nhận tại địa phương (Yêu cầu đánh máy)
7. Giấy chứng nhận sức khoẻ có dán ảnh theo quy định

8. 02 ảnh 04 cm x 06 cm (nền trắng) cho vào phong bì, ghi họ và tên, ngày tháng năm sinh vào mặt sau ảnh, ảnh chụp trong thời gian 6 tháng trở lại đây
9. Phí Thẩm định hồ sơ theo quy định của Sở Y tế tỉnh Tiền Giang: 360.000 đồng/hồ sơ.

Lưu ý: đối với người hành nghề cơ hữu tại cơ sở cần bổ sung Quyết định  tuyển dụng (nếu có yêu cầu).

Tham khảo: 

- Luật Khám bệnh, chữa bệnh số 40/2009/QH12 ngày 23/11/2009 của Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam khóa XII;

- Nghị định số 109/2016/NĐ-CP ngày 01/7/2016 của Chính phủ;

- Thông tư 278/2016/TT-BTC ngày 14/11/2016 của Bộ Tài Chính

- Nghị định số 87/2011/NĐ-CP ngày  27/09/2011 của Chính phủ
Trong quá trình thực hiện Trung tâm Y tế huyện Tân Phú Đông sẽ có điều chỉnh những nội dung trên để phù hợp với tình hình điều kiện thực tế của cơ sở,  của Sở Y tế  và có sự thay đổi Luật, Nghị định hay những văn bản liên quan khác./.

Liên hệ: Bộ phận nghiệp vụ qua Ys. Thoa
1

